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ПОЛОЖЕНИЕ

о Редакционно-издательском совете

  государственного бюджетного учреждения дополнительного образования Дворца творчества «У Вознесенского моста»

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Редакционно-издательский совет ГБУДО ДТ «У Вознесенского моста» (далее — РИС) формируется в целях создания оптимальных условий для создания учебно-методической продукции педагогическими работниками  и упорядочения  издательской деятельности.

1.2. Редакционно-издательский совет руководствуется в своей деятельности Законом РФ «Об образовании», нормативными документами и рекомендациями Министерства образования России и Комитета по образованию Санкт-Петербурга, настоящим Положением.

1.3. Положение о Редакционно-издательском совете утверждается Директором Учреждения.

2. ОСНОВНЫЕ НАПРАВЛЕНИЯ РАБОТЫ

2.1.Определение приоритетной тематики учебно-методических и других видов изданий, исходя из фактической обеспеченности литературой.

2.2.Организация рецензирования представленных к изданию рукописей. Методическое руководство по рецензированию авторских работ и подготовка заключений о целесообразности и условиях их издания в ГБУДО ДТ.

2.3. Отбор рукописей для получения грифов, и дальнейшее их издание.

2.4. Работа с авторами, направленная на повышение актуальности, ценности для читателя и экономической эффективности изданий.

2.5. Выработка рекомендаций по организации, развитию и совершенствованию редакционно-издательской деятельности во ДТ.

2.6. Осуществление отбора и утверждение подготовленного к изданию  перечня разработанных педагогическими работниками учебных, методических пособий соответствующих требованиям;

2.7. Организует деятельность педагогов и творческих коллективов по созданию оригинальных учебных, методических и др. пособий;

2.8. Производит экспертизу рукописей (оригинал-макетов), готовит предварительное заключение об одобрении (отклонении) рассматриваемых материалов;

2.9. Определяет порядок издания одобренных материалов;

организует мероприятия по представлению изданных материалов (выставки, презентации и др.)

2.10. Осуществляет обобщение и распространение опыта издательской деятельности Дворца.

3. СТРУКТУРА И СОСТАВ РЕДАКЦИОННО-ИЗДАТЕЛЬСКОГО СОВЕТА

3.1. Редакционно-издательский совет формируется из специалистов Учреждения, выбирается на педагогическом совете Учреждения.

3.2. РИС состоит из председателя, секретаря и членов совета

3.2.1. Председатель:

· руководит работой РИСа по всем вопросам, относящимся к компетенции этого органа; 

· контролирует выполнение принятых решений и рекомендаций.

3.2.2. Секретарь:

· ведет документацию РИСа;

· осуществляет первичный прием документов на экспертизу (рецензирование);

· своевременно готовит материалы для экспертных групп;

· обеспечивает информацией о принятых решениях все заинтересованные стороны (педагогов, авторские коллективы).

3.2.3. Члены совета:
· проводят экспертизу рукописей рассматриваемых методических материалов и делают заключение об одобрении, отклонении или возврате на доработку представленных материалов.
4. ОРГАНИЗАЦИЯ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ РЕДАКЦИОННО-ИЗДАТЕЛЬСКОГО СОВЕТА

4.1. Редакционно-издательский совет осуществляет свою деятельность по плану, разработанному на один год. План работы редакционно-издательского совета утверждается на Совете ГБУДО ДТ.

4.2. Редакционно-издательский совет выполняет экспертизу рукописей методических указаний и других учебно-методических материалов и документов и формирует решение, на основании которого дает свое заключение.

4.3. Апелляция на решение редакционно-издательского совета рассматривается на Совете ДТ.

4.4. Заседания редакционно-издательского совета проводятся не реже 1 раза в два месяца. 

4.5. Деятельность РИСа осуществляется на заседаниях, а также в ходе работы временных творческих коллективов.

4.6. Решения РИСа утверждаются директором Учреждения.

5. ПОРЯДОК ДЕЯТЕЛЬНОСТИ РЕДАКЦИОННО-ИЗДАТЕЛЬСКОГО СОВЕТА

5.1. РИС рассматривает рукописи (оригинал-макеты) учебно-методических материалов в следующем порядке:

5.1.1. Автор (авторский коллектив, издательство) представляет в РИС рукопись (оригинал-макет) книги в 2-х экземплярах (печатном и электронном)

5.1.2. Председатель РИСа представляет решение об одобрении (отклонении, возврате для доработки) рассматриваемых материалов. 

5.1.4. Одобренные материалы (учебные пособия, справочная и дополнительная литература) допускаются к изданию в издательском центре ГБУДО ДТ.
